
Administrative Unterstützung der Buchhaltung
Sachbearbeitung im Projektbereich
Personalsachbearbeitung
Allgemeine Verwaltungsaufgaben
Unterstützung der Geschäftsführung

Verwaltungsfachangestellte*r oder eine erfolgreich abgeschlossene
vergleichbare Ausbildung
Erfahrung im Bereich der Sachbearbeitung und Büroorganisation
Sicherheit in der Anwendung von Officeprogrammen
Wünschenswert: Erfahrung mit dem Buchungsprogramm „Cipkom“

Der Kreisjugendring Ebersberg (KJR) ist der Zusammenschluss von
Jugendgruppen und Jugendverbänden im Landkreis Ebersberg. Er vertritt mit
seinen zahlreichen Mitgliedsorganisationen die offene und verbandliche
Jugendarbeit. Schwerpunkt seiner Arbeit ist es, Anwalt für die Bedürfnisse und
Interessen von Jugendgruppen, Jugendlichen und jungen Erwachsenen zu sein.

Zur Unterstützung der Verwaltung stellt der Kreisjugendring zum
nächstmöglichen Zeitpunkt eine*n 

 

Teamassistent*in
 
 

ein. Die Arbeitszeit beträgt 10 Wochenstunden. Die Stelle ist bis zum 31.08.2023
befristet, mit Aussicht auf Erhöhung der Stunden und Entfristung der Stelle.

Ihre Aufgaben:

Ihr Profil:

 



Abwechslungsreiche, interessante Tätigkeit
Unterstützung der vielfältigen Jugendarbeit
Attraktive Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten
Flexible Arbeitszeiten
Vergütung gemäß TVöD Entgeltgruppe 5 bei entsprechender Eignung 
Betriebliche Altersversorgung 
Die anteilige Großraumzulage München

Unser Angebot:
 

Wir haben Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung per
Mail an bewerbung@kjr-ebe.de bis zum 17.04.2023. Für weitere Auskünfte steht
Ihnen Veronika Höfer (veronika.hoefer@kjr-ebe.de, Tel: 01515/5210905) gerne
zur Verfügung.
Nähere Informationen zum Kreisjugendring finden Sie auf unserer Homepage:
https://www.kjr-ebe.de.
Der Kreisjugendring Ebersberg fördert aktiv die Gleichstellung aller
Mitarbeiter*innen. Wir begrüßen deshalb Bewerbungen unabhängig von
Geschlecht, kultureller und sozialer Herkunft, Alter, Religion, Behinderung oder
sexueller Identität.
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